
Universidade Federal de Uberlândia  

INSTITUTO DE ARTES - IARTE 

COORDENAÇÃO DO CURSO DE TEATRO - COTEA  

Campus Santa Mônica – BLOCO 1 V   -  Fone: 3239-4413  –  e-mail:  coteaufu@gmail.com 

 
FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE SERVIÇO 

 P/ TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS ESPECIALISTAS DO CURSO DE TEATRO  
 

□ENSINO   □PESQUISA   □EXTENSÃO 

1.  ÁREA DE SOLICITAÇÃO: 

□AUDIOVISUAL  □CENOGRAFIA   □COREOGRAFIA   □COSTUREIRA 

□ DRAMATURGIA   □ILUMINAÇÃO   □FIGURINISTA   □PRODUÇÃO 

 
2. SERVIDOR RESPONSÁVEL: _________________________________________ 
 
3. DISCIPLINA / PROJETO / ESPETÁCULO: ______________________________ 
 
4. NÚMERO DE PARTICIPANTES: ______________________________________ 
 
5. LOCAL DAS AULAS/ ENSAIO/ PESQUISA: 
 
___________________________________________________________________ 
 
6. DIA E HORÁRIO DAS AULAS/ ENSAIO/ PESQUISA: 
___________________________________________________________________ 
 
7. SOLICITAÇÃO / TIPO DE AUXÍLIO PRETENDIDO: 
 
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________  

 

8. PERÍODO DE EXECUÇÃO: De ___ /___/_____ a ___/___/____ 

 

9.  NOME E CONTATOS DO RESPONSÁVEL PELA SOLICITAÇÃO: 

Nome:______________________________________________________________ 

Telefone: _____________________ Email: ________________________________ 

 

Assinatura do Servidor Responsável: ___________________________________ 

 

Aprovação da solicitação (p/ controle do técnico solicitado): _______________ 
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Anexo – Especificidades de cada área 

 

FIGURINISTA 

 

Assessoria na confecção de Figurinos; 

Assessoria na elaboração de Projeto de Figurinos;  

Assessoria a Grupo de Pesquisa; 

Assessoria a Grupos de Extensão; 

Consultoria; 

Desenvolvimento de Projeto de Figurinos junto aos alunos de determinada disciplina; 

Empréstimo de peças do acervo;  

Orientação.  

 

CENÓGRAFO 

 

Assessoria em confecção de cenografia. 

Assessoria em projeto de cenografia. 

Solicitação de empréstimo de cenário. 

Solicitação de material (permanente e consumo) para confecção de cenário. 

Projeto cenográfico (plantas, maquete). 

Consultoria 

Assessoria em grupos de pesquisa. 

Empréstimo de peças do acervo 

Assessoria em grupos de extensão. 

Orientação. 

 

ILUMINAÇÃO 

(     ) Concepção do Projeto de iluminação  (      ) Montagem do projeto de iluminação       

(      ) Operação de Luz  

Normas para o atendimento: 

Para fazer o projeto de iluminação e/ou operação a diretora de iluminação terá 

que: 

- Acompanhar no mínimo 03 ensaios durante o processo e no mínimo 02 ensaios 

gerais antes da apresentação; 

- Testar a iluminação pensada no mínimo 01 vez antes da apresentação; 

- Fazer no mínimo 01 ensaio geral com iluminação; 



- Tempo mínimo de 4 horas para a montagem de luz dos espetáculos / exercícios 

cênicos que irão se apresentar na sala de Encenação do LIE. 

Para somente operar a luz a diretora de iluminação terá que: 

- Acompanhar no mínimo 03 ensaios gerais antes da apresentação; 

- Testar a iluminação pensada no mínimo 01 vez antes da apresentação; 

- Fazer no mínimo 01 ensaio geral com iluminação; 

- Tempo mínimo de 4 horas para a montagem de luz dos espetáculos / exercícios 

cênicos que irão se apresentar na sala de Encenação do LIE. 

Para usar os equipamentos de iluminação da sala técnica do Laboratório: 

- Apresentar a ficha de solicitação de serviço com 15 dias de antecedência caso 

tenha o projeto de iluminação feito e uma pessoa para operar a mesa de controle de 

luz durante a apresentação. 

 

ÁUDIO - VISUAL                     

 

Empréstimo de equipamentos de A.V.; 

Montagem de equipamentos de A.V.; 

Suporte técnico de equipamentos de A.V.; 

Orientação e auxílio quanto à utilização de equipamentos de A.V.; 

Instalação de Software de A.V.; 

Assessoria em elaboração de projetos; 

Assessoria a grupos de ensino; 

Assessoria a grupos de pesquisa; 

Assessoria a grupos de extensão; 

Outros (especificar). 

 

COREÓGRAFA  

 

Assessoria em disciplinas ( preparação Corporal, condicionamento físico, 

coreografias); 

Assessoria em projeto de iniciação científica; 

Consultoria; 

Assessoria em grupos de pesquisa; 

Assessoria em grupos de extensão; 

Orientação. 

 


